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NORME INTERNE
privind achizitia publica de servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 la Legea achizitiilor
publice nr. 98/2016
SERVICII DE INCHIRIERE TEREN
COD CPV 70320000-0 Servicii de inchiriere sau de vanzare de terenuri (Rev.2)

CAP.1 PREZENTARE
Scopul prezentei proceduri simplificate proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar
pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd ce privesc achizitii publice ce au ca obiect
Servicii previzute in Anexa 2 Servicii de inchiriere cuprinse in codul CPV 70320000-0.
Art. 1 - Prezentele Norme procedurale interne, denumite in continuare Norme au ca obiect
stabilirea procedurii de atribuire a contractelor de achizite publicd/acordurilor cadru reprezentate
de Legea nr. 98/2016 privind achzitiile publice.
Art. 2 - Procedurile simplificate proprii se desfasoara cu respectarea principiilor prevazute la art.
2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. Principiile care stau la baza atribuirii
contractelor de servicii:

a) nediscriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale
pentru ca orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau
proprietate, sa poata participa la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant;
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b) tratamentul egal — respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de
selectie si a criteriilor pentru atribuire astfel incét orice prestator de servicii sa aiba sanse egale
de a i se atribui contractul de servicii;

c) recunoasterea reciprocii — respectiv acceptarea serviciilor, lucrarilor oferite in mod
licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de
autoritatile competente din alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele
solicitate la nivel national;

d) transparenta — respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuire;

€) proportionalitatea — respectiv asigurarea corelatiei intre necesitatile autoritatii
contractante, obiectul contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea raspunderii — respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie publicd, urmarindu-se asigurarea
profesionalismului, impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii
acestui proces.

Art. 3 - Avand in vedere prevederile art. 3 alin. (1) lit. 1), lit. n) si lit. 0) din Legea 98/2016, care
definesc contractele de achizitie publica si contractele de achizitie publica de produse si de
servicii, apreciem ca un contract care are ca obiect inchiriere, leasing cu sau fara optiune de
cumparare, a unui imobil nu poate fi incadrat in niciuna dintre aceste categorii de contracte.
Totodata, art. 29 alin. 1 lit. a) din Legea 98/2016 precizeaza ca sunt exceptate de la aplicarea
prevederilor actelor normative mentionate contractele de servicii care au ca obiect cumpararea
sau inchirierea, prin orice mijloace financiare, de terenuri, cladiri existente, alte bunuri imobile
ori a drepturilor asupra acestora, aceste prevederi reprezentand transpunerea in legislatia
nationala a dispozitiilor art. 10 lit. a) din Directiva 2014/24/UE.

In concluzie, avand in vedere cele de mai sus, mentionam ca inchirierea, leasingul cu sau fara
optiune de cumparare de catre o autoritate contractanta a unui teren se excepteaza de la aplicarea
procedurilor de atribuirea a contractelor de achizitie publica la care face referire legislatia in
domeniul achizitiilor publice.

CAP II. APLICABILITATE
Art. 6 - Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urmétoarele:

a) Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei;

b) Publicitatea procedurii;

¢) Raspunsurile la clarificarile solicitate de ofertanti;

d) Primirea ofertelor;

e) Desemnarea Comisiei de evaluare;

f) Anularea procedurii de atribuire;

g) Raportul procedurii de atribuire.

» Stabilirea necesititii efectuirii achizitiei
Art. 7 - Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii
pentru asigurarea bunei desfisurdri a autoritatii contractante precum si a valorii estimate a
contractului de servicii ce urmeazi a fi atribuit.
Art. 8 - Realizarea activitatilor se concretizeazd prin intocmirea dupd caz, de citre
compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilititi a urmitoarelor documente:
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a) Strategia de contractare
» Publicitatea procedurii
Art. 11 - Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de cétre autoritatea contractantd a
transparentei atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, in calitate de
potentiali ofertanti, cu privire la organizarea de cétre aceasta a unei proceduri de atribuire a unor
astfel de contracte.
Art. 12 - Publicitatea procedurii se realizeaza de catre autoritatea contractantd cu minimum 5 zile
inainte de termenul limitd stabilit pentru depunerea ofertelor, prin una din urmatoarele
modalitéti:
a) Transmiterea unei Invitatii de participare
b) Publicarea unui Anunt de intentie/invitatie de participare
Art. 13 - Publicarea pe site-ul institutiei www.salubrizare5.ro a anuntului de intentie/invitatie de
participare/solicitare de oferte privind achizitionarea serviciilor timp de minim 5 zile, pentru care
se va face dovada prin inregistrarile din server/print-screenuri, cu scopul respectarii principiului
privind transparenta;
» Raspunsuri la clarificarile solicitate de ofertanti
Art. 14 - Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari.
Art. 15 - Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si firi
ambiguitati cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, pentru o perioada care nu trebuie
sd depdseascd, de reguld, 3 zile de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului
economic.
» Primirea ofertelor
Art. 16 - Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrarii ca ofertanti, la procedura de
atribuire organizata de autoritatea contractantd, a operatorilor economici care depun oferta in
termenul limitd stabilit in Invitatia/Anuntul de participare.
Art. 17 - Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora limita pentru
depunere, stabilite in Invitatia/ Anuntul de participare.
Art. 18 - Oferta depusd la o altd adresa decat cea stabilitd sau dupd expirarea datei limitd pentru
depunere se returneaza nedeschisa.
» Desemnarea comisiei de evaluare
Art. 19 - (1) Odati cu initierea aplicarii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii,
se va constitui o comisie de evaluare formata din 4 membri permanenti si 1 membru de rezerva.
Presedintele fara drept de vot din comisiei se desemneaza dintre membrii acesteia.
(2) Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:
a) deschiderea ofertelor;
b) wverificarea indeplinirii de cétre ofertani a cerintelor privind eligibilitatea si inregistrarea;
¢) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadrdrii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publica;
d) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;
e) stabilirea ofertelor admisibile; _
f) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut si stabilirea ofertelor
castigatoare;
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g) in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atibuire
conform prezentelor norme;
h) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut in prezentele
norme.

Art. 20 - Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra confinutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii
prezentate de citre ofertanti, a cdror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si
proteja secretele comerciale.
Art. 21 - (1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie raspundere o
Declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeazi s respecte prevederile art.
19 si prin care confirma, totodata, ¢ nu se afld in niciuna din situatiile urmatoare:
a) este sof sau rudd pana la gradul al treilea inclusiv ori afin pana la gradul al treilea, cu vreunul
dintre ofertanti;
b) in ultimii trei ani a avut contracte de munci sau de colaborare cu unul dintre ofertanti sau a
facut parte din consiliul de administratie al acestora sau din orice alt organ de conducere sau de
administratie al acestora;
c) detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti.
(2) Declaratia prevazuta la alin.(1) trebuie semnata inainte de inceperea sedintei de deschidere.
(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare si negociere constati
cé se afld in una sau mai multe din situatiile prevazute la alin.(1), atunci acesta are obligatia de a
solicita inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

» Anularea procedurii de atribuire
Art. 22 - Autoritatea contractantd are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractelui de servicii in urméitoarele cazuri:
a) daca nu a fost depusa nicio oferta;
b) daca toate ofertele depuse au fost respinse;
c) daci este imposibild incheierea contractului de servicii.

» Raportul procedurii
Art. 23 - Raportul procedurii de atribuire se elaboreazi inainte de inchiderea contractului de
servicii i cuprinde urmatoarele elemente:
a) denumirea achizitie si codul CPV;
b) obiectul contractului de servicii;
¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la proceduri;
d) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele carea au stat la baza acestei decizii;
e) denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedura.

CAP. I1I Evaluarea ofertelor

Art. 24 - La sedintele comisiei de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia.

Art. 25 - (1) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta din
punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.
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(3) Propunerea financiara trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.

CAP. 1V Reguli generale de participare

Art. 26 - Orice persoand fizicd sau juridica care doreste sa participe si indeplineste conditiile
stabilite prin invitatia de participare are dreptul de a participa, in conditiile prezentelor norme, la
procedura interna pentru atribuirea contractului de servicii.

CAP. V Evitarea situatiilor de concurenti neloiali

Art. 27 - Pe parcursul derularii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, va lua
toate masurile legale necesare pentru a combate aparitia eventualelor situatii de concurenta
neloiald sau conflict de interese si orice alte fapte considerate contraventii ori infractiuni potrivit
legii. In masura in care aceste situatii se produc se vor lua toate masurile legale pentru
contracararea lor.

CAP. VI Continutul ofertelor

Art. 28 - Tn vederea participarii la procedura interna de atribuire a serviciilor, fiecare ofertant va
depune o singurd oferta care si contina:

1. Extras de carte funciara aferent terenului;

2. Acte doveditoare privind provenienta terenului, schite etc;

3. Certificate fiscale cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul
general consolidat (buget local, buget de stat etc.) la momentul prezentarii;

- alte documente edificatoare, dupa caz.

4. Declaratie privind neincadrarea in prevederile prevazute in art.60 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice — Formular nr. 6.

5. Declaratie privind neincadrarea in art. 164 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice—
Formular nr. 4

6. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute in art. 165 si art. 167 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice — Formular nr. 5.

CAP. VII Criteriu de atribuire: pretul cel mai scizut, conform art.34 din HG nr.395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribiurea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice.

CAP. VIII Eligibilitatea si inregistrarea

Art. 29 - Va fi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant /
candidat care se afld in una din urmétoarele situaii:

a) este in stare de faliment ori lichidare, afacerile ii sunt conduse de un administrator judiciar sau
activitatile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorii sau este
intr-o situatie similard cu cele anterioare, reglementata prin lege;

b) prezintd informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de cdtre autoritatea
contractanta.
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CAP. IX Elaborarea si inregistrarea ofertei

Art. 30 - (1) Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
mentionate in invitatia de participare.

(2) Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada
deruldrii achizitiei publice, ofertantul avand obligatia de a exprima in ofertd pretul in lei, pret
care va raimane neschimbat pe toatd perioada desfasurarii procedurii de achizitie publica.

(3) Ofertantul care nu respectd cerintele din invitatia de participare va fi descalificat de catre
autoritatea contractanta.

CAP. X Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Art. 31 - (1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de
data limita stabilitd pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si mod:ﬁca oferta dupd expirarea datei
limitd pentru depunerea ofertei.

(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilita
de cétre autoritatea contractanta.

CAP. XI Etapa de finalizare a contractului de servicii

Art. 32 - (1) Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea procedurii se produce atunci
cand comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii si face cunoscute datele selectiei de
oferte in comunicarile adresate ofertantilor; intocmirea dosarului de achizitie publica.

(2) Procedura internd de atribuire pentru atribuirea contractului de servicii se poate desfasura si
dacd se primeste o singurd ofertad care corespunde cerintelor din documentatia de atribuire.

CAP. XII Constituirea dosarului de achizitie publici

Art. 33 - Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice, care
trebuie sd cuprinda cel putin urmatoarele documente:

a. referatul de necesitate privind achizitia de servicii/nota de fundamentare;

c. decizie numire a comisiei de evaluare;

d. declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

e. invitatia de participare privind achizitia de servicii;

f. proces verbal deschidere a ofertelor

g. proces verbal intermediar de evaluare a ofertelor ( daca este cazul)

h. raportul procedurii prin care s-a facut evaluarea ofertelor;

i. comunicdrile intocmite de cétre comisia de evaluare cu privire la rezultatul aplicérii procedurii
interne de atribuire a serviciilor ;

J. acord-cadru/contractul de servicii, semnat in forma autentica.

CAP. XIV incheierea contractului de servicii

Art. 39 - Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie de servicii, in
formd autentica, cu persoana fizica sau juridicd a carei ofertd a fost acceptata de catre comisia de
evaluare.

CAP. XV Dispozitii finale
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Art. 40 - Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificate sau abrogate de catre
Directorul General al SALUBRIZARE SECTOR 5 SA.

Art. 41 - Prezentele norme de procedurd interna privind atribuirea contractelor de servicii intra in
vigoare la data aprobdrii de catre Directorul General al SALUBRIZARE SECTOR 5 SA.

ALTE INFORMATII

Actele administrative intocmite de catre SALUBRIZARE SECTOR 5 SA potrivit prezentei
proceduri simplificate proprii, pot fi contestate in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004
a contenciosului administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare.

Serviciul Achizitii si Urmarire Contracte,
Sef Serviciu,

Monica Ghita //,//

Serviciul Achizitii si Urmarire Contracte,
Burcea Andreea Georgeta
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